
 الفئة الرابعة -وزارة التجارة الداخلية وحماية المستهلك 

 
 (1رقم بطاقة الوصف الوظيفي )

 وزارة التجارة الداخلية وحماية المستهلكالوزارة: 

 حلبمحافظة  -السورية للتجارة المؤسسة الجهة العامة: 

 2عدد مراكز العمل:  الرابعةالفئة الوظيفية:  سائقالمسمى الوظيفي: 

 دائرة الخدمات الإداريةالوحدة التنظيمية لمركز العمل: 

 دائرة الخدمات الإدارية رئيسمسمى وظيفة الرئيس المباشر: 

 شروط شغل الوظيفة

 امةسوق ع إجازة+  أو ما يعادلها ساسيلأتعليم اشهادة الالمؤهل العلمي: 

 المهام الموكلة لمركز العمل 

 

نظمة والتعليمات النافذة المعمول بها وتحت إشراف رئيسه للقوانين والأ وشفوية طبقا  يعمل بموجب تعليمات كتابية  .1

 المباشر.

 .ضمن حدود الأمان وعدم تعريضها ومن فيها لأي مخاطرةالعمل على الآلية  .2

 سلامة الآلية قبل البدء بأي مهمة رسمية.التحقق من  .3

 المهمة وتسجيل ذلك في سجل حركة الآليات.عن أي عطل طارئ يحدث أثناء تنفيذ إعلام رئيس المرآب  .4

 وتدوين المعلومات فيها يوميا  وعند البدء بكل مهمة مع أخذ توقيع القائم بالمهمة. بطاقة العمل ءمل .5

 وتقديم الآلية للصيانة في حينها. إعلام رئيس المرآب عن مواعيد الصيانة الدورية .6

 ليات أو من يكلف بذلك أصولا .صلاح وتجربة الآلإعدا المسؤولين عن ا تسليم الآلية لأي شخص كان معد .7

 شخاص غير المكلفين بمهمة رسمية.عدم استخدام الآلية لغير المهمات الرسمية المكلفة بها أو نقل الأ .8

 .عدم نقل مواد بالآلية التي يعمل عليها ما لم يكن مرخصا  بها في أمر المهمة أي مستند رسمي حسب الأصول .9
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